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Gniomhaiocht 1:

Cuir dréimire gairme an phriomhoide scoile in ord, ag baint Gsaid as na huimhreacha 1-7
Muinteoir faoi Oilitint
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Gniomhaiocht 2:

Bain Usaid as an stor focal thios chun na focail 6 ghnathaistear an phriomhoide scoile a mheaitseail leis an sainmhinit Fochéimi

Agallamh Diograis Tiomantas Muinin Lionru

Dréimire Gairme Staidéar Iarchéime Ag cur le Scileanna

-

Cruinnit ina gcuireann duine ceisteanna ort chun a fhail amach an bhfuil tu oiritinag
do phost né do chursa

Staidéar a dhéanann mac/inion léinn ata tar éis céim amhain a bhaint amach cheana

féin agus a bhfuil staidéar & dhéanamh acu in ollscoil chun cailiocht nios airde a
bhaint amach.

A bheith cinnte faoi do chumas né muinin a bheith agat as daoine, as pleananna né
as an todhchai
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mhuineadh d’oibrithe

Mac/inion léinn ata ag staidéar chun a c(h)éad chéim a bhaint amach i gcolaiste nd
in ollscoil

Ag bualadh le daoine a d’fhéadfadh cabhru leat, go hairithe i do phost.

A bheith sdsta a lan ama agus fuinnimh a thabhairt do rud toisc go bhfuil sé
tabhachtach

Gealltanas no cinneadh laidir maidir le rud a dhéanamh

Sraith post, ¢ phoist ina bhfuil an pa agus an leibhéal freagrachta iseal go dti na

poist ina bhfuil an pa agus an leibhéal freagrachta is airde laistigh de chomhlacht n
ghairm ar leith.
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Gniomhaiocht 3

Breathnaigh ar an dréimire gairme samplach sa statseirbhis. Samhlaigh gur oifigeach cléireachais thi ata ag cur isteach ar
phost ar an gcéad runga eile ar an dréimire.

Sonrai:: Samplai den obair:

Blianta a bhfuil tu fostaithe: 5 bliana Dualgais

« Tréimhse saoire a bhi ar chomhghleacai a thogail nuair
Riarachan Oifige in oifig na n-Udaras aitidlg nach raibh siad ag suil leis a chltidach agus glacadh |e
Cailiochtai: Ardteistiméireacht agus Cailiocht ag dualgais bhreise (lena n-airitear rél ceannaireachta)
Leibhéal 5 ar Chreat Naisitinta na gCailiochtai

Scileanna Oifige, scileanna nua & bhfoghlaim faoi

Kthairi-dgcpiMicrosoft  Excel agus i gelrsaf « Coras comhdaithe na hoifige a atheagru, bogearrai
digiteacha a Usaid chun éifeachtacht a fheabhsu.

« Foireann a stitradh tri iniichadh a rinneadh le déang.

trid an scéim ‘Scileanna chun Dul Chun Cinn a
dhéanamh’ (Leibhéal 6 ar Chreat Naisiunta na « Tacaiocht a thabhairt do bhaill foirne nua maidir le
gCailiochtai le bronnadh) nésanna imeachta na hoifige.

Scileanna: Eagraithe, Idirphearsanta, Eisteacht,
Ceannaireacht, TFC Tréithe: Dicheallach, Ionraic,

Diograiseach, Tiomanta

Scriobh litir iarratais don phost, tri said a bhaint as an eolas thuas agus na leideanna thios:

A chara,

Bheinn an-bhuioch diot da mbeifea sasta m’iarratas a chur faoi mheas do phost an Qifigigh Feidhmitchain i réimsg an
Riarachain Qifige.

Is iarrthoir oiriinach mé mar......

Is mise, le meas,
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